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CONSIDERANDO:

Que el articulo nimero 226 de la constituciéon de la repuiblica sefiala que las instituciones del estado, sus
organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que actden en virtud de una
potestad estatal ejercerdn solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la constitucién y la
ley, y que a su vez tendran el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el
goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la constitucion;

Que el articulo nimero 227 de la constitucién de la republica dispone que la administracién publica constituye
un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,
desconcentracion, descentralizacion, coordinacidn, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion;

Que el articulo nimero 77 en sus literales; a), d) y e) de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado
indica: “Mdximas autoridades, titulares y responsables. Los Ministros de Estado y las mdximas autoridades de
las instituciones del Estado, son responsables de los actos, contratos o resoluciones emanados de su autoridad.
Ademds se establecen las siguientes atribuciones y obligaciones especificas: 1. Titular de la entidad: a) Dirigir
y asegurar la implantacion, funcionamiento y actualizacion del sistema de control interno y de los sistemas de
administracion financiera, planificacion, organizacion, informacion, de recursos humanos, materiales,
tecnoldgicos, ambientales y mds sistemas administrativosi® (...) d) Cumplir y hacer cumplir las disposiciones
legales y reglamentarias, las regulaciones y demds disposiciones expedidas por la Contraloria General del
Estadol% (...) e) Dictar los correspondientes reglamentos y demds normas secundarias necesarias para el
eficiente, efectivo y econdémico funcionamiento de sus institucionesl% (...)”;

Que el articulo nimero nueve inciso segundo de la referida norma expresa que el control interno serd
responsabilidad de cada institucién del Estado y tendrd como finalidad primordial crear las condiciones para el
ejercicio del control externo a cargo de la Contraloria General del Estado;

Que mediante acuerdo nimero 004-CG-2023 publicado en el Suplemento del Registro Oficial nimero 257 del
27 de Febrero del 2023, el Contralor General del Estado expidié las Normas de Control Interno para las
entidades, organismos del sector ptblico y personas juridicas de derecho privado que dispongan de recursos
publicos;

Que el cuarto inciso de la Norma de Control 405-07 Anticipos de fondos establece que para asegurar el uso
adecuado de los recursos de los fondos de reposicion, caja chica, fondos rotativos, fondos a rendir cuentas, entre
otros, la entidad que los otorga debera realizar arqueos periédicos sorpresivos;

Que el literal c¢) de la referida norma antes invocada indica que los fondos de reposicién son valores asignados
para un fin especifico, que serdn repuestos previa liquidaciéon parcial y mediante la presentacion de
documentacién sustentatoria debidamente legalizada; y, serdn liquidados al cumplirse su objetivo de
conformidad a la normativa legal vigente. A su vez, en su literal d) se agrega al fondo a rendir cuentas como
como un fondo de reposicion.

Que la norma de control 405-07 establece que los anticipos de fondos son recursos financieros entregados en
calidad de anticipos destinados a cubrir gastos especificos, garantias, fondos a rendir cuentas, débitos indebidos
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sujetos a reclamo y egresos realizados por recuperar, serdn adecuadamente controlados y debidamente
comprometidos en base a la disponibilidad presupuestaria con el fin de precautelar una apropiada y
documentada rendicién de cuentas y la devolucién de los montos no utilizados;

Que la norma de control 405-07 anticipos de fondos literal d) inciso primero, establece que los Fondos a rendir
cuentas constituyen una cantidad de dinero, destinados exclusivamente para satisfacer pagos en efectivo,
originados por egresos que derivan del cumplimiento de una actividad especifica. Serdn asignados al servidor
autorizado para satisfacer gastos que no se pueden atender normalmente y estin sujetos a liquidacion dentro del
mismo mes en que fueron entregados, previa presentacion de la documentacién debidamente legalizada que
respalden los egresos realizados;

Que el Ministerio de Finanzas mediante Acuerdo Ministerial nimero 086 del nueve de abril del 2012 expidi6
directrices para la aplicacién de los fondos de reposicion, entre otros, para los fondos a rendir cuentas.

Que el Ministerio de Finanzas mediante Acuerdo Ministerial nimero 189 del 10 de octubre del 2016 expidi6
directrices para la aplicacién de los fondos de reposicion, entre otros, para los a rendir cuentas.

Que el articulo nimero 123 del Reglamento al Codigo Orgénico de Planificacion y Finanzas Publicas indica:
“Clausura. - El ejercicio presupuestario del afio fiscal se clausurard el 31 de diciembre de cada ario.*Las
entidades como requisito previo para el cierre contable del ejercicio fiscal correspondiente, efectuardn los
ajustes y regulaciones que permitan depurar los saldos de las cuentas que utilizan, entre otras: la de anticipos
de fondos (incluidas las de fondos rotativos, cajas chicas fondos a rendir cuentas y fondos para fines
especificos), las provisiones para incobrables, amortizacion de inversiones diferidas y prepagos, consumos de
existencias, depreciaciones, acumulaciones de costos en proyectos y programas de inversion. Se prohibe
contraer compromisos y obligaciones o efectuar movimientos presupuestarios con cargos a presupuestos de
ejercicios clausurados. (...)";

Que el sexto inciso del articulo 42 del Reglamento De Comprobantes De Venta, Retencién Y Documentos
Complementarios, indica: “Los comprobantes de venta, documentos complementarios y comprobantes de
retencion no deberdn presentar borrones, tachones o enmendaduras. Los documentos que registren defectos de
llenado se anulardn y archivardn en original y copias.”

Que mediante Decreto Ejecutivo nimero 1059, del 19 de mayo de 2020, publicado en el Registro Oficial
Suplemento nimero 225, del 16 de junio de 2020, el presidente de la republica decretd lo siguiente:

"ARTICULO 1I.- Disponer la extincién de la Empresa Piiblica Medios Piiblicos de Comunicacién del Ecuador -
Medios Piiblicos EP, para lo cual serdn aplicables las disposiciones contenidas en la Ley orgdnica de empresas
publicas, el presente decreto ejecutivo, las disposiciones del Directorio en lo que fueren aplicables y
subsidiariamente la Ley de Compariias.

Durante la liquidacion de la Empresa Publica Medios Piiblicos de Comunicacion del Ecuador — Medios
Piiblicos EP a su denominacion se agregard la frase “en liquidacion”.

ARTICULO 2.- En un plazo mdximo de hasta (60) dias contados desde la expedicién del presente decreto, el
Gerente General de Empresa Publica Medios Piiblicos de Comunicacion del Ecuador - Medios Piiblicos EP en
conjunto con la Empresa Coordinadora de Empresas Piiblicas EMCO EP deberd efectuar las acciones
necesarias con miras a que la empresa cuente con mayor cantidad de activos liquidos a fin de que el proceso de
liquidacion se puedan cubrir de forma expedita las obligaciones existentes, segiin el orden de prelacion legal",

Que mediante Decreto Ejecutivo nimero 1096, del 17 de julio de 2020, el presidente de la republica decret6 en
su parte pertinente lo siguiente: “Articulo 5.- En el Decreto Ejecutivo No. 1059 de 19 de mayo de 2020,
publicado en el Registro Oficial Suplemento Nro. 225 de 16 de junio de 2020, sustitiyase en el Articulo 2 la
siguiente frase: “plazo maximo de hasta sesenta dias (60) dias por plazo médximo de hasta ciento veinte dias
(120) dias™;

Que el Decreto Ejecutivo nimero 1160, del 26 de septiembre de 2020, expedido por el sefior presidente de la

Direccion: San Salvador E6-49 y Eloy Alfaro

£ WEVD
Cadigo postal: 170518 / Quito - Ecuador EMJM
www.comunica.ec 2/6

* Documento firmado electrénicamente por Quipux



|

" epipLice O COMUNICAL

ot D‘EL Ecunﬂﬂﬁ EMPRESA PUBLICA DE COMUNICACION DEL ECUADOR

Resolucion Nro. COMEP-GG-2025-0011-R
Quito, D.M., 18 de marzo de 2025

republica dispuso la creacién por escision de la Empresa Puiblica de Comunicacién del Ecuador EP, 1la misma
que, deberd asumir los activos, pasivos y patrimonio de la Empresa Publica Medios Publicos de Comunicacién
del Ecuador — Medios Publicos EP, referente a las actividades de radiodifusién, television y diario El Telégrafo
como un medio digital;

Que mediante resolucién COMEP-GG-2022-0020-R del uno de abril del 2022, se expide el instructivo interno
para la administracion del fondo a rendir cuentas de la Empresa Publica de Comunicacién del Ecuador EP;

Que mediante resolucion nimero SD-001-2024 del 26 de septiembre de 2024 en su articulo nimero tres el
directorio de la Empresa Publica de Comunicacién del Ecuador EP designé al magister Juan Xavier Giler
Mogrovejo, con cédula de ciudadanfa nimero 0915439467, como Gerente General Subrogante de la Empresa
Publica de conformidad con lo establecido en el articulo nimero 12 de la Ley Organica de Empresa Publica,
quien ejercera la representacion legal, judicial y extrajudicial de la empresa publica;

Que es necesario reformar el instrumento que regule el procedimiento y utilizacién de recursos financieros
asignados a través del fondo a rendir cuentas, a fin de racionalizar sus desembolsos; y que esté acorde con la
normativa vigente;

En ejercicio de las atribuciones constitucionales, legales y reglamentarias que se encuentra investido.
RESUELVE:

EXPEDIR EL INSTRUCTIVO INTERNO PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO A RENDIR
CUENTAS DE LA EMPRESA PUBLICA DE COMUNICACION DEL ECUADOR EP.

Art. 1.- Objeto. - El presente instructivo tiene por objeto regular la constitucién, administracién, y liquidacion
del fondo a rendir cuentas, de la Empresa Piublica de Comunicacién del Ecuador EP.

El fondo a rendir cuentas serd creado para atender necesidades de un fin determinado y por una sola vez que no
pueden ser pagados con los procesos normales de la gestion institucional.

Art. 2.- Ambito de Aplicacién. - El presente instructivo, serd de obligatorio cumplimiento para las y los
servidores publicos de la Empresa Piblica de Comunicacién del Ecuador EP.

Art. 3.- Constitucion del fondo. - La Empresa Publica de Comunicacién del Ecuador EP., para atender las
necesidades institucionales, y en funcion de la disponibilidad presupuestaria, constituye el fondo a rendir
cuentas.

Art. 4.- De la apertura del fondo. - El Gerente y Coordinadores de area podran solicitar la creacién de fondo a
rendir cuentas mediante Memorando indicando la necesidad y justificaciéon del requerimiento, el cual serd
autorizado por el Gerente General o su delegado, en funcién de la disponibilidad presupuestaria.

Art. 5.- Del Limite del Fondo a Rendir Cuentas. - El fondo a rendir cuentas, no podra exceder del 7% de la
asignacion presupuestaria anual institucional de los grupos de gasto: 53 de bienes y servicios de consumo, 57
otros gastos corrientes, 63 bienes y servicios para la produccion, y 73 bienes y servicios para la inversion.

Art. 6.- De los Responsables de las Unidades Administrativas. - Los responsables de las unidades
administrativas para el manejo del fondo a rendir cuentas podrdn designar por escrito a un servidor publico
como responsable de la administracion del fondo el que no deberd poseer RUC.

Los responsables de las unidades administrativas y servidores publicos autorizados para el manejo y

administracién de los fondos a rendir cuentas seran responsables del uso y custodia de los valores.
El fondo a rendir cuentas serd depositado en la cuenta del funcionario responsable y se utilizara inicamente para
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el fin el cual fue creado.

Art. 7.- Obligaciones del Administrador del Fondo. - La o el servidor publico que sea asignado por el
responsable de la unidad administrativa, para la administracién del Fondo a rendir cuentas, debe cumplir con las
siguientes obligaciones:

1. Cumplir a cabalidad lo estipulado en el presente instructivo y demds normativa en materia financiera y
tributaria que tuviere lugar.

2. Realizar gastos exclusivamente para los que fue creado el fondo a rendir cuentas.

3. Velard por el buen uso de los valores, por lo que, para la liquidaciéon correspondiente, estd en la

obligacién de requerir al proveedor, los comprobantes de venta debidamente numerados y autorizados, por la
entidad competente, o facturas resultantes del gasto de cada una de las adquisiciones, a efecto de justificar el
movimiento econémico realizado, mediante la liquidacion de los valores entregados y recibidos.

4. El administrador deberd mantener un archivo cronoldgico, con los comprobantes de venta y demas
documentos autorizados, hasta que solicite la liquidacion del fondo.

5. El administrador responsable de la custodia del fondo mantendrd en su poder dinero en efectivo, por
ningtin concepto podrd mantener este fondo en cuenta corriente o ahorros a titulo personal.

6. Gestionar la liquidacién del fondo a rendir cuentas con los documentos y facturas que justifiquen los
gastos realizados.

Art. 8.- Utilizacién del Fondo. - El fondo a rendir cuentas serd creado para atender necesidades de un fin
determinado y por una sola vez que no pueden ser pagados con los procesos normales de la gestion
institucional.

Art. 9.- Prohibiciones del Fondo a Rendir Cuentas. - Se prohibe utilizar el fondo de rendir cuentas para:

1 Pago de remuneraciones.

2 Pago de servicios bdsicos.

3. Pago de matriculacién vehicular.

4 Adquisicién de bienes de larga duracién.

5. Bienes y/o servicios que puedan ser adquiridos y/o contratados con los procesos normales de la gestién
financiera institucional y que no tengan la cualidad de eventual y/o emergente.

El pago de servicios bdsicos y adquisiciéon de bienes de larga duracién con fondo a rendir cuentas solo estd
autorizado para las unidades administrativas que operan en el exterior.

Art. 10.- Liquidacién del fondo. - El Director/a o Jefe del drea solicitante debe pedir a la Direccion Financiera
la liquidacion del Fondo a Rendir Cuentas, presentando la documentacion de soporte de los pagos realizados
con el fondo, sin borrones, tachones o enmendaduras (Anexo 1)

Para ser considerados validos los comprobantes de venta emitidos deberdn cumplir con los siguientes
requisitos:

1.- Se considera vélidas las facturas, notas de venta, liquidaciones de compras de bienes y prestacion de
servicios, siempre que se identifique:

® Numero de RUC del prestador del bien o servicio Nombre o razén social del proveedor

® (Cantidad, descripcién, precio unitario y valor total de cada tipo de mercaderia adquirida o servicio
prestado.

® El Impuesto Valor Agregado (IVA)

® [.os comprobantes de venta autorizados que no presenten borrones, tachones o enmendaduras al momento
de su llenado.
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2.- Las facturas deberdn ser emitidas con la siguiente informacién:

® Nombre: Nombre del funcionario a cargo del Fondo a Rendir Cuentas
® (Cédula: del funcionario a cargo del Fondo a Rendir Cuentas Direccién:

Los comprobantes de venta deberdn contar con la autorizacién del Servicio de Rentas Internas o las respectivas
validaciones en caso de no ser facturas electrénicas.

Los comprobantes que por configuracion de los sistemas estatales no pueden ser emitidos a nombre del custodio
del fondo, seran emitidos a nombre de la EMPRESA.

El Fondo a Rendir Cuentas estd sujeto a liquidacién dentro del mismo mes en que fue entregado, previa
presentacion de la documentacion debidamente legalizada que respalden los egresos realizados.

En casos excepcionales, previa justificacion y autorizacion respectiva de Gerencia General, se liquidard en el
mes siguiente.

De existir saldo no utilizado, esa serd reintegrada a la cuenta recolectora institucional con el cédigo de
devolucién que corresponda o transferido a la cuenta de registro institucional que mantiene en el Banco Central
del Ecuador y no podrd ser descontado a través de némina.

Art. 11.- De las facturas, comprobantes, recibos y retenciones. - Las facturas, comprobantes y documentos
legales establecidos por el Servicio de Rentas Interna, emitidos por los proveedores del bien o servicio, deben
contener los requisitos establecidos en el Reglamento de comprobantes de venta, retencién y documentacién
complementaria establecidas por el Servicio de Rentas Internas.

Estos documentos deberdn ser emitidos a nombre del funcionario.

Art. 12.- De las autorizaciones de gastos y pagos. - El Gerente General o Coordinador/a General de Gestién
actuard como ordenadores de gastos y el Director/a Financiero/a o quienes hicieran a sus veces, actuaran como
ordenador de pago.

Art. 13.- De la contabilizacion de los recursos del fondo. - La Direcciéon Financiera verificard, analizara,
liquidard y contabilizard los valores correspondientes a los recursos del fondo a rendir cuentas.

Art. 14.- Excepcién. - Cualquier excepcion a lo dispuesto en el presente instructivo debera ser autorizado por la
Gerencia General y estar sustentado de forma documentada. Por una tunica vez, se podrd solicitar la
excepcionalidad para creacién de un fondo a rendir cuentas, por el mismo concepto en el afio calendario,
siempre y cuando sea por causas de fuerza mayor, emergencias nacionales, catdstrofes naturales, situaciones que
afecten la seguridad nacional y/o requerimientos de autoridad competente.

Art. 15.- Normas Suplementarias. - En todo lo no previsto en el presente instructivo Interno, se estard a lo
dispuesto en el Cédigo Orgéanico de Finanzas Publicas, Ley Organica de la Contraloria General del Estado,
Normas de Control Interno, Reglamento Sustitutivo de Responsabilidades, Reglamento para Registro y Control
de Cauciones, Normatividad emitida por el Ministerio de Economia y Finanzas; y, mds disposiciones y
reglamentarias aplicables.

Art. 16.- Incorporacion de normas. - Si en lo posterior se modificaren las disposiciones legales o
reglamentarias vigentes en el pais sobre el fondo a rendir cuentas, éstas se entenderdn incorporadas al presente
Instructivo en la parte pertinente.

DISPOSICION DEROGATORIA
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UNICA.- Derdguese la resolucién nimero COMEP-GG-2022-0020-R del uno de abril del 2022, con la que se
expidié el instructivo interno para la administracién del fondo a rendir cuentas de la Empresa Piblica de
Comunicacién del Ecuador EP;

DISPOSICION FINAL

El presente instructivo entrard en vigencia a partir de su publicacién en el portal electrénico de la Empresa
Piblica de Comunicacién del Ecuador EP.

De la socializacion y ejecucion de la presente resolucion, encarguese a la Direccién de Planificaciéon Procesos y
Tecnologia.

Publiquese y notifiquese;

Documento firmado electronicamente

Mgs. Juan Xavier Giler Mogrovejo
GERENTE GENERAL SUBROGANTE

Anexos:
- formulario_de_fondo_a_rendir_cuentas.xls

Copia:
Sefior Magister
Alex Rolando Machado Flores
Coordinador General de Gestion

Sefior Abogado
Pablo Alberto Rivera Gudifio
Jefe de Asesoria Juridica

Sefiora Magister
Alexandra Elizabeth Mazon Moreta
Directora Financiera

Sefiora Magister
Ana Maria Lépez Isch
Directora Administrativa y de Talento Humano

Seifior Ingeniero
Cristhian Betancourt
Director de Planificacion, Procesos y Tecnologia Encargado

am/am
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